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NORMES D’US PROVISIONAL DE L’EQUIPAMENT CULTURAL DE
“CAL COMADRAN”

Article 1. Objecte de les normes d’us provisional

Aquestes normes provisionals tenen caracter transitori i per objecte determinar
provisionalment el bon us, funcionament i gestié de la utilitzacié de I'equipament
municipal de “Cal Comadran”, mentre finalitzen els tramits per a I'aprovacié del seu
reglament de funcionament.

Article 2. Organ gestor
La gestié6 de I'equipament correspondra a I'Area d’Atencié a les Persones de
I'’Ajuntament de Moia.

Article 3. Competéncies de gestio
Correspondra a I'’Area d’Atencié a les Persones:

a) Programar i coordinar les activitats propies del centre.
b) Valorar, validar i resoldre les sol-licituds de cessi6 d’espais.

C) Gestionar les reserves puntuals [ continuades.
d) Vetllar pel correcte funcionament de 'equipament.

e) Formular propostes de modificacié del Reglament, recaient en el Ple de la
Corporaci6 la potestat d’aprovar-la, si s’escau.

Article 4. Sistema de gestio de reserves

L’Area d’Atencié a les Persones de I'Ajuntament de Moia sera I'encarregada de
valorar les sol-licituds de reserva que es presentin i de validar, o no, la reserva
corresponent, aixi com de programar i gestionar les activitats que s’hi desenvolupin i
d’atendre les sol-licituds d’utilitzacio.

La gestié de reserves es realitzara mitjangant I'aplicacié informatica EAGORA, a
través del modul de gestié de reserves de CAL COMADRAN. Les persones usuaries,
préviament registrades, podran sol-licitar la reserva dels espais segons les franges
horaries necessaries i la disponibilitat existent.
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Un cop I'Area d’Atencié a les Persones hagi valorat la sollicitud, validara, o no, la
reserva. En cas de validacio, el sistema enviara a la persona sol-licitant el
corresponent codi d’accés (codi QR i/o codi numéric) que permetra I'accés a I'espai
reservat.

A aquest efecte, s’establira una aplicacié informatica en xarxa que recollira els
horaris i les activitats previstes en cadascun dels espais del centre per a cada dia, i
que servira com a eina de gestié per facilitar 'accés als espais, aixi com per portar el
control del material i dels equips que es puguin utilitzar.

Les persones de referencia a nivell de gestié técnica de I'equipament seran les
figures Técniques de I'Area d’Atencié a les Persones de I'Ajuntament de Moia, que
hauran de portar el control de 'equipament i de les activitats que s’hi desenvolupen.

La reserva quedara condicionada, doncs, a la disponibilitat d’espais i a la validacio
expressa de I'drgan gestor.

L’Ajuntament de Moia podra exercir en qualsevol moment les seves potestats de
tutela i inspeccio adoptant les decisions que siguin adients segons aquest Reglament.

Article 5. Persones i entitats sol-licitants

Poden sol-licitar I'is dels espais persones fisiques majors d’edat, majors de 16 anys
degudament autoritzats, entitats legalment constituides, col-lectius, centres educatius,
empreses i altres administracions publiques.

Article 6. Espais susceptibles de cessio

L’equipament de CAL COMADRAN esta definit per I'edifici, el mobiliari i la seva
dotacio tecnica i humana.

No es permetra l'intercanvi de mobiliari entre espais, atés que les sales només
estaran obertes per a les reserves préviament autoritzades. En cas que es necessiti
material addicional al disponible a cada sala, caldra indicar-ho expressament en la
sol-licitud de reserva segons el seguent detall i documentacié grafica:

a) Aula numero 1.

b) Aula numero 2.

c) Aula numero 3.

d) Aula numero 4.

e) Aula numero 5.
Vestibul interior
Vestibul exterior
Espai / Plaga exterior
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En cas que la reserva del hall impedeixi o limiti 'accés a la resta d’aules, aquesta
comportara la cessi6 integra de tot I'equipament vinculat als espais afectats.

Article 7. Presentacio de sol-licituds

Les sol-licituds es presentaran mitjangant EAGORA, amb indicacié de I'activitat,
espai, dates i horaris. S’hauran de presentar amb una antelaci6 minima de 15 dies
naturals i maxima de 90 dies naturals. En la sol-licitud s’haura de preveure
expressament el temps necessari tant per a la preparacié prévia de I'espai com per a
la seva recollida un cop finalitzada I'activitat.

En situacions especials i de caracter urgent, es podra fer la sol-licitud amb menys
dies d’antelacio i es pot autoritzar d’acord amb la disponibilitat d’espai i la possibilitat
d’adequar-lo a temps.

En cas d’actes multitudinaris de publica concurrencia, I’Ajuntament podra sol-licitar
la documentaciéo complementaria que estimi pertinent.

Article 8. Valoracié i resolucié
Les sol‘licituds es resoldran d’acord amb la seva adequacié a la finalitat de
'equipament i la disponibilitat existent.

Article 9. Ordre d’entrada i criteris de preferéncia

La cessi6 es determinara per ordre d’entrada.

De la sala 2 a la sala 5, en cas de concurréncia, s’aplicara el seguent ordre de
preferéncia:
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a) Actes organitzats per I'Ajuntament de Moia.
b) Actes organitzats per organismes [ institucions publiques.
c) Actes organitzats per entitats locals inscrites al Registre Municipal d’Entitats Locals.
d) Actes organitzats per empreses o comergos, aixi com persones a titol individual,
del municipi.
e) Actes organitzats per entitats amb seu fora del municipi, degudament legalitzades.
f) Actes organitzats per empreses o persones foranes.

En periode electoral, en cas que I'equipament s’habiliti com a espai per actes i
presentacions de caire electoral, la cessio restara supeditada a les determinacions de
la Junta Electoral competent.

La cessio de I'espai destinat al co-working es regira per I'ordre d’entrada de les
sol-licituds, establint-se com a criteri de preferéncia, en primer lloc, els professionals i,
en segon lloc, els estudiants.

En el cas que la resta de sales de I'equipament es trobin ocupades i I'espai de co-
working resti disponible, aquest podra ser cedit igualment, aplicant-se el mateix ordre
d’entrada i el mateix criteri de preferéncia de les altres sales i espais d’us temporal.

Article 10. Horaris

El centre tindra establerts uns horaris minims de funcionament, dins dels quals es
podran programar activitats i també sol-licitar la disponibilitat d’espais. S’estableix que
aquests horaris siguin els seguents:

De dilluns a divendres: de 8:00h a 23:00h.

Dissabtes: de 9:00h a 23:00h.

Diumenges i festius: de 9:00h a 23:00h.

Fora d’aquests horaris es podra sol-licitar la utilitzacio de l'espai de CAL
COMADRAN, pero caldra l'autoritzacio expressa de I'’Ajuntament.

Aquests horaris son susceptibles de ser modificats adaptant-los a les necessitats
de servei als usuaris. Qualsevol modificacié sera comunicada immediatament després
de la seva aprovacio a tots els usuaris.

Els horaris d’obertura estaran exposats de forma visible en I'espai que s’habiliti en
el mateix equipament i seran informats a la ciutadania pels canals habituals de
comunicacié de I'Ajuntament.

L’Ajuntament podra modificar els horaris quan necessitats del servei relacionades
amb l'interés general ho requereixin.

Qualsevol modificacié en I'’horari d’Us reservat o pactat s’haura de sol-licitar amb un
minim de 3 dies habils d’antelacié a I’Ajuntament, el qual n’haura de donar el vistiplau.
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Article 11. Autoritzacio de I'us

Article 11.1.

L’Us d’un espai de manera puntual o continuada sera autoritzat per I'Area d’Atencié
a les Persones de 'Ajuntament de Moia. El document formal d’autoritzacié es remetra
per via telematica a través de I'aplicaci6 EAGORA en el moment de la seva validacio
0 correu electronic als interessats.

Article 11.2.

L’Ajuntament podra negar l'autoritzacié d’us de sales quan I'activitat pugui causar
molésties evidents a la resta d’'usuaris o als veins de I'equipament, fins i tot en aquells
casos en que l'autoritzacio ja s’hagi concedit, perd que posteriorment es demostri que
I'activitat comporta riscos o molésties no notificades préviament. També podra retirar
l'autoritzacié d’un Us continuat si I'activitat per la qual s’ha demanat deixa de fer-se
sense rebre cap justificacio per part de la persona responsable.

D’acord amb el que estableix la legislacié sobre procediment administratiu vigent,
les denegacions d’usos hauran d’estar degudament motivades.

Article 12.

Qualsevol usuari sol-licitant haura de nomenar una persona responsable del control
i la seguretat de I'acte, quan li sigui concedit I'is d’'un espai. Aquesta persona haura
de ser coneguda i reconeguda pels responsables de I'equipament.

Article 13. Accés als espais cedits.

La reserva dels espais es fara exclusivament de manera telematica mitjangant
I'aplicacio habilitada a aquest efecte. Tots els accessos es faran per mitja de codis QR
o codis numerics, no existint per tant, claus fisiques d’accés a les instal-lacions.

Una vegada I'Area d’Atenci6 a les Persones hagi valorat i validat la sol-licitud d’us
d’'una sala de I'equipament, la persona o entitat sol-licitant rebra el corresponent
sistema d’accés digital, mitjangant codi QR i/o codi numéric, que permetra I'entrada a
I'espai reservat durant el periode i I’horari autoritzats.

L’accés als espais quedara limitat a les persones autoritzades i al temps
estrictament corresponent a la reserva efectuada, no essent possible la cessié del codi
d’accés a tercers ni la seva utilitzacié fora del periode validat.

Una vegada finalitzada I'activitat, la persona o entitat usuaria es compromet a deixar
'espai utilitzat net, ordenat i en les mateixes condicions en que I'hagi trobat, fent un
us correcte de les instal-lacions, del materials i dels equips disponibles. Aixi mateix
s’hauran de fer responsables del correcte tancament de les instal-lacions, d’acord amb
les instruccions que puguin haver rebut del personal de I'Area d’Atencié a les Persones
de 'Ajuntament.
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Article 14

Els preceptes d’aquestes normes provisionals que, per raons sistematiques
reprodueixin aspectes de la legislacio vigent i altres normes de desenvolupament, i
aquells en qué es facin remissions a preceptes d’aquesta, s’entendra que son
automaticament modificats i/o substituits, en el moment en qué es produeixi la
modificacié de preceptes legals i reglamentaris de que porten causa.

Per altra banda, en tot allo no regulat per les presents normes provisionals,
resultaran aplicables les lleis, disposicions reglamentaries i normativa sectorial que
en resultin d’aplicacio.
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